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Hora de inicio

Bienvenida y apertura - Anfitrionesy ASM

Paradigmas de la Transicion

Fundamentos del proceso

10: 45 AM

¢No se cumple con el proceso de Entrega

11:00 AM

COFFE BREAK

De la Instalacion del Ayuntamiento

11:40 AM

Responsabilidades como pilar del desempeno.

12:15 PM

f

Puntos clave en la revision del paquete de entrega.

13:00PM
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Comida y continua la platica

14:00 PM
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2.- Fundamentos
basicos del proceso
de recepcion
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ASM

OBLIGATORIEDAD

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO VII

DE LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL

Articulo 26. El Ayuntamiento saliente hara entrega al Ayuntamiento entrante, de la
documentacion impresa y electronica que contenga la situacion que guarda la
administracion publica municipal; el dia en que se instale el nhuevo Ayuntamiento,
en terminos de la presente Ley y demas disposiciones legales aplicables.

La entrega-recepcion, es un acto obligatorio que no debera dejar de realizarse por
ningun motivo y no podra extenderse por mas de quince dias naturales siguientes
a la instalacion del nuevo Ayuntamiento. La o el Contralor en funciones debera
coordinar y supervisar los trabajos de la entrega-recepcion.
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COMISION DE RECEPCION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 28. La Secretaria o Secretario Tecnico sera responsable de verificar los
avances e informar de ello en las reuniones de la comision de entrega, levantar las
actas correspondientes y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos. La
comision de entrega se reunira por lo menos una vez al mes durante el periodo
junio-julio-agosto del ultimo ano de la administracion. Los integrantes no podran
delegar sus funciones relativas al mismo ni percibiran remuneracion adicional por
ello. Declarado electo el nuevo Ayuntamiento por resolucion inatacable de autoridad
competente, la Presidenta o Presidente Municipal electo comunicara de inmediato
al Ayuntamiento en funciones los nombres de las personas que conformaran la
comision de recepcion, que se encargara de revisar la informacion y la integracion

de documentos relativos al proceso de rendicion de cuentas. Al efecto, las
~ comisiones de entrega-recepcion se reuniran por |lo menos una vez, previamente a
la instalacion del nuevo Ayuntamiento.

REDAC



ASM

COMISION DE RECEPCION

Articulo 14. Declarado electo el nuevo Ayuntamiento, la
Presidenta o Presidente Municipal entrante, designara por
su parte a las personas que conformaran la Comision de
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO !{ecepciffm, que tendra por ob;j g‘m revisar Ia* hlfﬂnna{{ién e

DE MICHOACAN DE OCAMPO integracion de documentos relativos al expediente; debiendo
informar mediante oficio la integracién del mismo a la
Administracion Publica Municipal saliente, dentro de los
tres dias habiles siguientes a la recepcion del documento
que lo acredite como tal, por la autoridad competente.

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION

En el caso de que el resultado de las elecciones se impugne
conforme a derecho, y hasta que exista resolucion firme, se
procedera de inmediato a informar a la Administracion
Publica saliente la constitucion de la Comision de Recepcion.
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ASM

COORDINACION

LINEAMIENTOSPARALAENTREGA-RECEPCION  Articulo 15. Las Comisiones de Entrega y de Recepcion

DELOS GOBIERNOSMUNICIPALES DELESTADO  deberan reunirse por lo menos una vez, previa instalacion
DE MICHOACAN DE OCAMPO . .
del nuevo Ayuntamiento, considerando los plazos legales,

para el oportuno desarrollo de las actividades previstas en
, la Ley, los Lineamientos y demas disposiciones en la materia.
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LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO

DE MICHOACAN DE OCAMPO

ASM

VALIDACION DEL CONTENIDO

Articulo 31. En esta etapa, la Comision de Entrega y la de
Recepcion, debera coordinarse para realizar la verificacion
fisica de los documentos impresos y electronicos, asi como
de los bienes muebles e inmuebles que integran la Hacienda
Municinal. v en general el Patrimonio Municinal. debiendo
realizar la validacion del contenido de los documentos
impresos y electronicos que integran el expediente a que se
refieren los Lineamientos, lo anterior debera llevarse a cabo
a partir del dia siguiente en que la Presidenta o Presidente
Municipal electo haya informado de la integracion de su
Comision de Recepcion.
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ASM
IRREGULARIDADES

Articulo 32. Si de la revision y validacion a que refiere el
p— articulo anterior, existiera cualquier anomalia, irregularidad
’ o circunstancia que surja en lo que respecta al proceso de

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION E o ; ; ;
- n 1r 1
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO ntrega-Recepcion, se hara constar en acta circunstanciada

DE MICHOACAN DE OCAMPO firmada por las y los integrantes de ambas Comisiones que
T se encuentren presentes, asi como por dos testigos
presenciales, documento que debera ser elaborado por la
Comision de Recepcion.

Las actas circunstanciadas que en su caso se formulen,
formaran parte integrante del proceso de entrega-recepcion,
y seran elemento sustantivo del Dictamen de la Entrega-
Recepcion.
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COMISION ESPECIAL

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 32. Concluida la entrega-recepcion, el Ayuntamiento entrante designara
una comision especial, de la que deberan formar parte, la Sindica o Sindico, la
Secretaria o Secretario del Ayuntamiento, la Tesorera o Tesorero y los demas
integrantes a consideracion de la Presidenta o Presidente Municipal, misma que se
encargara de analizar el expediente integrado con la documentacion conducente,
para formular un dictamen en un plazo no mayor a 20 dias naturales. El dictamen



ASM

DICTAMEN

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

para formular un dictamen en un plazo no mayor a 20 dias naturales. El dictamen
se sometera, dentro de los diez dias naturales siguientes, al conocimiento y
consideracion del Ayuntamiento, el cual podra llamar a las servidoras y servidores
publicos de la administracion anterior, para que expresen lo que a su interés
convenga, respecto de las observaciones que el dictamen contenga o para solicitar
informacion o documentacion complementaria. La respuesta se producira en un
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ASM
ACUERDO DE OPINION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

informacion o documentacion complementaria. La respuesta se producira en un
plazo no mayor a setenta y dos horas, contado a partir de la notificacion. Sometido
a su consideracion el dictamen, el Ayuntamiento emitira el acuerdo correspondiente,
en via de opinion y dentro de los quince dias naturales siguientes, remitira copia del
expediente de entrega y recepcion al Congreso del Estado a traves de la Auditoria
Superior, para el efecto de revision de las cuentas publicas municipales.
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TIPO DE DICTAMEN

Articulo 38. El Dictamen que se emita podra ser:

L. Sin Observaciones: Cuando la Entrega-Recepcion

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION se realice cumpliendo en tiempo y forma con lo

DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO establecido en la Ley Organica Municipal y los
DE MICHOACAN DE OCAMPO Lineamientos, y no existan observaciones emitidas

por la Comision Especial que determinen la
presuncion de irregularidades; vy,

II. Con Observaciones: Cuando la informacion y
documentacion no se haya integrado y presentado
conforme a los términos y plazos establecidos por la
Ley Organica Municipal y los Lineamientos; ademas
de tener observaciones que determinen la presuncion
de irregularidades.
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ACTA CIRCUNSTANCIADA

Articulo 30. De conformidad con lo sefialado en el articulo
31 delaLeyy 18 de los Lineamientos, se levantara el Acta
Circunstanciada de Entrega-Recepcion anexando el
expediente generado con la informacion seiialada en dichos
numerales, el cual sera distribuido de la siguiente manera:

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO

DEMICHOACANDE OCAMPO o _
L El original sera entregado al Ayuntamiento entrante,

en el Acto de Entrega-Recepcion;

IL. Copia certificada que sera entregada al Ayuntamiento
saliente en el Acto de Entrega-Recepcion; y,

IlI. Copia certificada que sera entregada al Congreso
del Estado, a través de la Auditoria Superior de
Michoacan, dentro de los primeros quince dias
naturales posteriores a su firma.

A
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ACTA CIRCUNSTANCIADA

Articulo 33. Conforme al articulo 26 de la Ley, la Entrega-
Recepcion es el acto obligatorio, en el cual la Sindica o

.. Sindico del Ayuntamiento entrante, elaborara el Acta
LINEAMIENTOS PARALAENTREGA-RECEPCION Circunstanciada de Entrega-Recepcion con la descripcion

PELOS GggwgﬂgggéﬂﬁEﬂm de los documentos que integran el expedi.ente, la cual sera
firmada al margen y al calce por las y los integrantes de los
Ayuntamientos saliente y entrante, la o el representante de
la Auditoria Superior de Michoacan en su calidad de
observadora u observador y los testigos designados.

Las Comisiones de Entrega y la de Recepcion, deberan
coordinarse para realizar durante el citado acto la
verificacion de las contrasenas de los diferentes sistemas,
d . validacion que quedara inserta en el acta correspondiente.
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ACTA CIRCUNSTANCIADA

Articulo 34. La firma del Acta Circunstanciada de Entrega-
LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION Recepcion, no implica la aceptacion de cualquier

DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO irregularidad y/u omision que exista dentro del Expediente,
DEMICHOACANDE OCAMPO y tampoco libera de responsabilidad a las servidoras y

servidores publicos de la Administracion Publica Municipal
saliente.




ASM
ACTA CIRCUNSTANCIADA

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION Articulo 36. La Comision de Entrega y la de Recepcion,

DELOS GﬁﬁﬂéﬂggﬁEﬂm deberén verificar que el Acta Circunstanciada de Entrega-
Recepcion se encuentre debidamente integrada, y con la

il relacion de todos los apartados que integran el Expediente
de conformidad con los articulos 29 y 30 de la Ley; mismo
que, en su oportunidad, sera revisado y dictaminado por la
Comision Especial.
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FUNDAMENTOS

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION Cuando el dictamen resulte con observaciones, la Comision
DEMS?EWSH%PSEEA%%ESTM Especial en e! té_rmino de cinco dias hs‘ibil_es contadog a

, partir del dia siguiente de la entrega a la Auditoria Superior
de Michoacan, dara vista al Organo Interno de Control del
municipio, para investigarlas, quien deberd informar
trimestralmente al Congreso del Estado, a traves de la
Auditoria Superior de Michoacan, de las acciones llevadas
a cabo.




3.- No se cumple con
el proceso de
entrega
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ASM
INCUMPLIMIENTO

Articulo 39. Para el caso en que no se haya efectuado la

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION Entrega-Recepcion, cualquiera que fuera la causa; el
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO Ayuntamiento entrante, debera asentar certificacion de
DEMICHOACANDE OCAMFPO hechos en su libro de actas, y enviar copia certificada a la
Auditoria Superior de Michoacan, para los efectos
procedentes, durante los cinco dias habiles siguientes al
concluido el plazo establecido en el articulo 26 de la Ley.




‘R

ASM
INCUMPLIMIENTO

Articulo 41. Las servidoras y servidores publicos

LINEAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION municipales entrantes, como salientes, son responsables

DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DEL ESTADO de las irregularidades en que incurran por inobservar o
DEMICHOACAN DE OCAMPO contravenir la Ley y los Lineamientos, haciéndose

acreedores a las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo y Codigo Penal para el Estado de
Michoacan de Ocampo, sin perjuicio de aplicar las que se
deriven de otros ordenamientos legales.
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ASM
INCUMPLIMIENTO

Los Organos Internos de Control municipales, son

LINEFAMIENTOS PARALA ENTREGA-RECEPCION competentes para 1111(51?11' con las 1r-1v:c":st1gflcmnes conforme
DE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DELESTADO ala Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado

DEMICHOACAN DE OCAMPO de Michoacan de Ocampo, de las presuntas irregularidades
que se detecten a través de los dictamenes de Entrega -
Recepcion.

La Auditoria Superior de Michoacan, es competente para
iniciar las acciones de oficio en los casos en que no se haya
hecho la Entrega-Recepcion.

A
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INCUMPLIMIENTO

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Capitulo Il
De las faltas administrativas graves de los Servidores Publicos

Articulo 51. Las conductas previstas en el presente Capitulo constituyen Faltas administrativas
graves de los Servidores Publicos, por lo que deberan abstenerse de realizarlas, mediante cualquier acto
u omision.

Articulo 63. Cometera desacato el servidor publico que, tratandose de requerimientos o resoluciones
de autoridades fiscalizadoras, de control interno, judiciales, electorales o en materia de defensa de los
derechos humanos o cualquier otra competente, proporcione informacion falsa, asi como no dé respuesta
alguna, retrase deliberadamente y sin justificacion la entrega de la informacion, a pesar de que le hayan
sido impuestas medidas de apremio conforme a las disposiciones aplicables.

A
REDAC
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INCUMPLIMIENTO

CODIGO PENAL FEDERAL

CAPITULO Il
Ejercicio ilicito de servicio publico

Articulo 214.- Comete el delito de ejercicio ilicito de servicio publico, el servidor publico que:

IV.- Por si o por interposita persona, sustraiga, destruya, oculte, utilice, o inutilice ilicitamente
informacién o documentacidon que se encuentre bajo su custodia o a la cual tenga acceso, o de
la que tenga conocimiento en virtud de su empleo, cargo o comision.

Al infractor de las fracciones lll, IV, V y VI se le impondran de dos a siete afos de prision y de treinta a
ciento cincuenta dias multa.

A
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4.- De la instalacion
del Ayuntamiento




ASM

INSTALACION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 22. Las y los integrantes electas o electos del Ayuntamiento o Concejo
Municipal tomaran posesion de su cargo, en un acto solemne y publico, el primer
dia del mes de septiembre del ano de su eleccion.

Sélo por causas consignadas en el Cédigo Electoral del Estado, o por sentencia del
tribunal electoral correspondiente, los Ayuntamientos podran instalarse en fecha
posterior.
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INSTALACION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 23. Para efectos de la instalacion del Ayuntamiento, en la dltima Sesion
ordinaria del mes inmediato anterior a la fecha de terminacion de la gestion del
Ayuntamiento saliente, se nombrara una Comision Instaladora del Ayuntamiento
electo, la cual estara integrada por la Sindica o Sindico Municipal quien la encabeza,
la Sindica o Sindico electo, una Regidora o Regidor en funciones y una Regidora o
Regidor electo, asi como la o el Titular de la Contraloria Municipal en funciones.

La Comision Instaladora, previo acuerdo con la Presidenta o Presidente Municipal
electo, convocara a quienes integren el Ayuntamiento electo, de conformidad con la
constancia de mayoria emitida por el érgano correspondiente o, en su caso la
resoluciéon del Tribunal Estatal Electoral, al menos con anticipacion de cinco dias
naturales para que concurran a la Sesion Solemne de instalacion.



ASM

INSTALACION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

La Presidenta o Presidente electo, propondra el lugar y la hora en que se celebrara
la Sesion Solemne, debiendo ser invariablemente en la cabecera municipal
respectiva.

La invitacion para asistir a dicha Sesion se hara extensiva a la comunidad en general
debiendo incluir lugar, fecha y hora de la misma, asi como el orden del dia
correspondiente.

El Ayuntamiento electo, en reunion previa a la Sesion de instalacion, designara de
entre sus integrantes a una Secretaria o Secretario para levantar el acta de
instalacion, quien durara en dicho encargo hasta la Sesion donde se designe a la
Secretaria o Secretario del Ayuntamiento.




ASM

INSTALACION

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

Articulo 24. Una vez terminada el acta de instalacion del Ayuntamiento, la o el
integrante del Ayuntamiento electo, en funciones de Secretaria o Secretario, previo
acuerdo con la Presidenta o Presidente, procedera a citar a quienes integran el
Ayuntamiento a una Sesion extraordinaria para realizar el nombramiento de
Secretaria o Secretario del Ayuntamiento y Tesorera o Tesorero Municipal, durante
los cinco dias naturales siguientes a la instalacion del nuevo Ayuntamiento.



S5.- De las
responsabilidades de
las y los servidores
publicos
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RESPONSABILIDADES

) ®

FALTAS NO GRAVES

.
Articulo 49. Incurrira en Falta administrativa no grave el servidor publico cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones siguientes:
¥, WA

|
L
/ N | LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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ASM
RESPONSABILIDADES

) — ® O

FALTAS NO GRAVES

‘ \ l. Cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas, observando en su
desemperio disciplina y respeto, tanto a los demas Servidores Publicos como a los
particulares con los que llegare a tratar, en los términos que se establezcan en el codigo de

etica a que se refiere el articulo 16 de esta Ley;

¥ a AN\ LA

l. Denunciar los actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones llegare a advertir, que
puedan constituir Faltas administrativas, en terminos del articulo 93 de |la presente Ley;

M1l. Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que eéstas sean acordes con las
disposiciones relacionadas con el servicio publico.
En caso de recibir instruccion o encomienda contraria a dichas disposiciones, debera
: s - i -
|

denunciar esta circunstancia en términos del articulo 93 de la presente Ley;

/7 N/ | LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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RESPONSABILIDADES

o e

FALTAS NO GRAVES

V. Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, en los

términos establecidos por esta Ley;
V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por razén de su
\ empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso,
Ly A

divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacién indebidos;
l - Q el !Jl—— '

VL. Supervisar que los Servidores Publicos sujetos a su direccion, cumplan con las disposiciones
de este articulo;

VIL. Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de las normas aplicables;

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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RESPONSABILIDADES

) — ® O

FALTAS NO GRAVES

Articulo 50. También se considerara Falta administrativa no grave, los dafios y perjuicios que, de
manera culposa o negligente y sin incurrir en alguna de las faltas administrativas graves senaladas en el

| Capitulo siguiente, cause un servidor publico a la Hacienda Publica o al patrimonio de un Ente publico.
Los entes publicos o los particulares que, en terminos de este articulo, hayan recibido recursos
¥ a AN\ LA

publicos sin tener derecho a los mismos, deberan reintegrar los mismos a la Hacienda Publica o al
|

patrimonio del Ente publico afectado en un plazo no mayor a 90 dias, contados a partir de la notificacion
correspondiente de la Auditoria Superior de la Federacion o de la Autoridad resolutora.
|

En caso de que no se realice el reintegro de los recursos senalados en el parrafo anterior, estos seran
considerados créditos fiscales, por lo que el Servicio de Administracion Tributaria y sus homaologos de las
entidades federativas deberan ejecutar el cobro de los mismos en términos de las disposiciones juridicas
aplicables.

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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RESPONSABILIDADES

Pa " a"as

s & Faltas Graves

Articulo 51. Las conductas previstas en el presente Capitulo constituyen Faltas administrativas
\ graves de los Servidores Publicos, por lo que deberan abstenerse de realizarlas, mediante cualquier acto
Ly A

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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RESPONSABILIDADES

Faltas Graves

} Cohecho } Desvio de } Abu§o de b Co.ntra,tgcmn Slmul.am/or.l de } Encubrimiento } Nepotismo } Omisién de pag }

recursos funciones indebida acto juridico d
e cuotas
;5 2
- b
Utilizacion Actuacion ) s mient Trafico de
P Peculado [P indebidade | P bajo conflicto %Enrqui?‘?imlen 0 0> P Desacato  |p Obstruccien [P
informacion de interés HHeio

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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ASM
RESPONSABILIDADES

¢ Actos de particulares
< & .

= = vinculados a
Faltas Graves

o e

Articulo 71. Sera responsable por el uso indebido de recursos publicos el particular que realice actos
mediante los cuales se apropie, haga uso indebido o desvie del objeto para el que estén previstos los
¥ a AN\ LA

recursos publicos, sean materiales, humanos o financieros, cuando por cualquier circunstancia maneje,
I ) Q e !dl_— '

reciba, administre o tenga acceso a estos recursos.

También se considera uso indebido de recursos publicos |la omision de rendir cuentas que
comprueben el destino que se otorgo a dichos recursos.

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
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RESPONSABILIDADES

De las Faltas de
particulares en
situacion especial

' " De las Faltas de partici.llares en situacion especial
Articulo 73. [Se consideran Faltas de particulares en situacion especial, aquéllas realizadas por
candidatos a cargos de eleccion popular, miembros de equipos de campana electoral o de transicion
¥ a AN\ LA

entre administraciones del sector publico, y lideres de sindicatos del sector publico, que impliquen exigir,
|

solicitar, aceptar, recibir o pretender recibir alguno de los beneficios a que se refiere el articulo 52 de esta
|

o e

Ley, ya sea para si, para su campana electoral o para alguna de las personas a las que se refiere el
citado articulo, a cambio de otorgar u ofrecer una ventaja indebida en el futuro en caso de obtener el

caracter de Servidor Publico.

A los particulares que se encuentren en situacion especial conforme al presente Capitulo, incluidos los
directivos y empleados de los sindicatos, podran ser sancionados cuando incurran en las conductas a
que se refiere el Capitulo anterior.]

LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS



4
A

ED
1S

Grac




